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Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy
Ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Stupsk

Pozostale informacje:
adres strony internetowej: slupsk.praca.gov.pl
adres poczty elektronicznej: sekretariat@pup.slupsk.pl

Tryb udzielenia zamowienia

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.J. Dz.U. 22015 1., poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

W niniejszym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy ustawy, ktore odnosza
si¢ do ustug o wartos$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Do spraw nieuregulowanych w ustawie Pzp i niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia (SIWZ) maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy dokona w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu (art. 24aa ustawy Pzp).

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Shupsku przy
ul. Leszczynskiego 8, przy uzyciu maszyny do frankowania — Optimail T1000/1
(Zamawiajacy jest wlascicielem w/w maszyny).

Przedmiot = zamdwienia  polega na  przyjmowaniu, przemieszczaniu
1 doreczaniu/wydaniu w obrocie krajowym i zagranicznym:

- przesytek listowych nierejestrowanych,

- przesytek listowych poleconych,

- paczek pocztowych.

Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez wykonanie na rzecz Zamawiajacego
ustug w zakresie:

a) zwrotu przesytek, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy za posrednictwem placowek oddawczych Wykonawcy,

b) ustug komplementarnych do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

Przez przesyltki pocztowe begdace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki:

a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,
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c) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym 1 zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1
dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesylki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki zwykle — rejestrowane nie bgdace
paczkami najszybszej kategorii 1 priorytetowe — rejestrowane najszybszej
kategorii.

5. Wymiary przesytek:
a) gabaryt,,A” to przesylki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20
mm, dlugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

b) gabaryt,,.B” to przesytki o wymiarach:

minimum — jes$li cho¢ jeden z wymiaré6w przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
dlugo$¢ 325 mm lub szeroko$s¢ 230 mm, Maksimum — suma dhlugosci,
szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiardéw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje si¢ tolerancj¢ wszystkich wymiaréw + 2 mm.
6. Ustugi pocztowe musza by¢ §wiadczone zgodnie m. in. z:

a) przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22016 1., poz.1113),

b) obowigzujacymi przepisami wykonawczymi do w/w ustawy,
¢) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

7. Wszystkie koszty dostosowania frankownicy do wymogéw Wykonawcy
(przeprogramowanie, matryce, itp.) ponosi Wykonawca. Pozostale koszty
uzytkowania frankownicy, w szczegdlno$ci koszty serwisowania ponosi¢ bedzie
Zamawiajacy. Dostosowanie maszyny frankujacej do wymogdéw wykonawcy
nastgpi¢ musi w terminie do 2 tygodni od dnia obowigzywania umowy.

8. Za wykonanie ustugi, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate przy uzyciu maszyny do
frankowania.

9. W przypadku awarii maszyny do frankowania, Zamawiajacy bedzie uiszczat
naleznosci za $wiadczenie uslug w formie optaty z dotu. W takim przypadku
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naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem
na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.
Wykonawca wysle faktur¢ najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po jej
wystawieniu przesytka polecong priorytetowa.

Zasady rozliczania i regulowania nalezno$ci dla przesytek optacanych przy uzyciu
maszyny do frankowania:

a) Zamawiajacy dokonywacé bedzie wptaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci
na poczet przyszlych ustug pocztowych, co skutkowa¢ bedzie odpowiednim
ustawieniem przez wykonawce licznika maszyny do frankowania.

b) Wplata o ktérej mowa w pkt a), dokonywana przez Zamawiajacego na poczet
ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie bgdzie stanowita zaliczki
(przedptaty) w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towarow 1 ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 710) z uwagi na brak
mozliwos$ci skonkretyzowania na moment wplaty ustug pocztowych, ktérych
platnos¢ zabezpiecza kaucja.

c) Po otrzymaniu przez wykonawce kaucji, o ktdrej mowa w pkt a), Wykonawca
wystawi na Zamawiajacego not¢ uznaniowa.

d) Ustawianie licznika maszyny frankujacej w placowce pocztowej Wykonawcy,
odpowiednio do wysoko$ci wptaty, nastgpowac bedzie najwczesniej w dniu
dokonania wplaty.

e) Za okres rozliczeniowy zamawiajacy przyjmuje 1 miesigc kalendarzowy.
W terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca rozliczeniowego,
Wykonawca wystawi na zamawiajacego faktur¢ dokumentujacg faktycznie
zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz zamawiajacego w tym okresie
rozliczeniowym.

f) Rozliczenie naleznos$ci za zwrocone w danym miesigcu przesytki odbywac si¢
bedzie miesigcznie na podstawie dokumentéw oddawczych sporzadzonych
przez Wykonawce.

g) W przypadku wysytki przez Zamawiajacego korespondencji nieokreslonej
w formularzu cenowym zawartym w Formularzu Oferty, rozliczenie nastgpi
zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposob trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczes$nie
okreslajac rodzaj przesylki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie.

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawce.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek
(np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
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w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optlaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktoérych mowa lub ich usuni¢gcia w dniu odbioru
przesylek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce
nastagpi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwo$ci usunigcia
niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym. Przesytki
rejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia, w dwoch egzemplarzach,
po jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia ilo$ciowo-
wartosciowego nadanych przesytek.

Czes$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajacego (nie wigcej niz 1% wszystkich
przesytek - Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ doktadnie jak znaczna jest to
czes$¢ korespondencji — jest ona zalezna od zdarzen nieprzewidywalnych) wymaga
stosowania przepisoOw, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu postgpowania
administracyjnego, art. 165 § 2 kodeksu postepowania cywilnego, art. 83 § 3
ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z p6ézn. zm.) i art. 124 kodeksu
postepowania karnego.

W przypadku przesylek okreslonych w ust. 17 Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic, ze nadanie przesytki skutkowaé bedzie:

- zachowaniem termindéw, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu
postepowania administracyjnego

- wniesieniem pisma do sadu, o ktéorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu
postepowania cywilnego, art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z pdzn.
zm.) i art. 124 kodeksu postgpowania karnego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sporzadzenia odrebnego wykazu
przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania
w okreslony sposob.

Zamawiajacy dopuszcza natomiast mozliwo$¢ zaznaczenia w zestawieniu
przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej Wykonawca nie bedacy operatorem
wyznaczonym odbiera przesytki pocztowe od Zamawiajacego (dot. przesytek
okreslonych w ust. 17) 1 przekazuje je do nadania w placowce operatora
wyznaczonego. Celem zachowania termindw przesytki odebrane od
Zamawiajacego w danym dniu musza by¢ w tym samym dniu nadane.
Wykonawca nie bedacy operatorem wyznaczonym bedzie nadawal przesytki
pocztowe w placoOwce operatora wyznaczonego w imieniu Zamawiajacego, ale na
koszt wlasny.
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Jednocze$nie Zamawiajacy zaznacza, ze nie przewiduje innej formy oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty niz w postaci nadruku na kopercie za pomoca
frankownicy, w wysokosci wskazanej w cenniku Wykonawcy. Wykonawca
pokrywa wszelkie ewentualne dodatkowe koszty, zwigzane z nadaniem przesytki
w placéwce operatora wyznaczonego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ by na
kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajacego znajdowaly sie¢
informacje o opfacie za usluge pocztowa zwigzane ze $§wiadczeniem czgsci
zamOwienia przez inny podmiot (operatora wyznaczonego), ewentualnie inne
informacje zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, ze
informacje te nie beda zakrywac¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajacego oraz,
ze na przesylce i potwierdzeniu nadania jako nadawca nie moze figurowaé inny
podmiot niz Zamawiajacy.

Dowdd nadania bedzie przekazywany Zamawiajacemu na drugi dzien roboczy od
dnia nadania. W sytuacji zwrotu niedor¢czonej przesytki nadanej u operatora
wyznaczonego Zamawiajacy uiSci na rzecz operatora wyznaczonego nalezng
optate. Wykonawca natomiast w nastepnym okresie rozliczeniowym ustawi licznik
maszyny do frankowania powigkszony o kwote, ktora Zamawiajacy uiscit za
zwroty u operatora wyznaczonego. Rozliczenie z wykonawca nalezno$ci za
przesytki zwrocone przez operatora wyznaczonego bedzie dokonywane w oparciu
0 miesi¢gczne zestawienie sporzadzone przez Zamawiajacego na podstawie
dowodow zaptaty (dowoddéw ksiegowych) za przesytki zwrocone.

Zamawiajacy osobiscie, przez upowaznionego przedstawiciela, bedzie dostarczat
przesylki do nadania do wskazanej przez Wykonawce placéwki nadawczej,
w godzinach od 12:00 do 15:00. Miejscem nadania przesytek bedzie placowka
Wykonawcy na terenie Shupska. Placowka Wykonawcy moze by¢ oddalona od
siedziby Zamawiajacego przy ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Stupsk w promieniu
nie wigkszym niz 2 km. W przypadku, gdy Wykonawca nie ma placéwki na
terenie Stupska lub placowka jego jest oddalona w promieniu wigkszym niz 2 km
od w/w siedziby Zamawiajacego to Wykonawca zobowigzany jest nieodpltatnie do
odbioru z w/w siedziby Zamawiajacego przesytek przygotowanych do wystania,
raz dziennie, w dni robocze, w godzinach od 13.00 do 14.30.

Czas dorgczania przesylek pocztowych, za wyjatkiem przesylek zagranicznych,
nie powinien przekracza¢ podanych nizej maksymalnych wskaznikow
terminowos$ci dorgczen. Termin dorgczenia okre$lony jest jako D + n, gdzie D
oznacza dzien nadania, a n oznacza liczbe dni roboczych, ktore uptynety od dnia
nadania do dnia dorgczenia przesylki: - dla przesylek pocztowych bedacych
przesytkami najszybszej kategorii: D + 2; - dla przesylek pocztowych niebedacych
przesytkami najszybszej kategorii: D + 4. Przedmiot zamowienia obejmuje takze
zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki
rejestrowanej, przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (tzw.
pierwsze awizo) o probie dore¢czenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesyltke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi
14 dni roboczych liczonych od dnia nast¢pnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo. W tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie (tzw. drugie awizo
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pozostawia si¢ po 7 dniach od pierwszego awizo). Po bezskutecznym uptywie
terminu odbioru, wykonawca dokona niezwlocznie zwrotu przesytki do
zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny zwrotu. W przypadku przesytek w
obrocie zagranicznym obowigzywa¢ beda zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

Wykonawca, bez dodatkowych optat (poza kwotami okre§lonymi w Formularzu
Oferty 1 cenniku Wykonawcy), bedzie dorgczal Zamawiajagcemu, adresowane do
niego przesylki pocztowe, paczki oraz zwrotne potwierdzenia odbioru
1 ewentualnie zwroty przesytek 1 paczek, codziennie (oprocz sobodt 1 dni ustawowo
wolnych od pracy): w godz. 7:30 do 13:00, do siedziby Zamawiajacego w Stupsku
przy ul. Leszczynskiego 8, pok. 17 (sekretariat).

Zamawiajacy wymaga aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesytek
(awizowanych) znajdowaly si¢ w Stupsku (co najmniej 5 punktéw) i w Ustce (co
najmniej 2 punkty) oraz po co najmniej 1 punkcie na terenie kazdej gminy
obstugiwanej przez zamawiajacego (Damnica, Debnica Kaszubska, Glowcezyce,
Kepice, Smotdzino, Kobylnica, Potggowo, gmina wiejska Stupsk, gmina wiejska
Ustka) i byly czynne przez co najmniej 7 godzin dziennie w Stupsku i Ustce oraz
co najmniej 4 godziny dziennie w pozostalych miejscowosciach, we wszystkie dni
robocze (bez dni ustawowo wolnych od pracy i sobodt). Umiejscowienie tych
placéwek musi zapewnia¢ tatwo$¢ dotarcia adresatom przesylek zamieszkalych na
obszarze awizacyjnym.

Wszystkie w/w placowki wykonawcy muszg by¢ oznakowane na zewnatrz jego
logo lub nazwa, posiada¢ wyodrgbnione miejsca do obstugi przesytek pocztowych.
Musza one spetlnia¢ wymogi gwarantujace zabezpieczenie i ochron¢ danych
osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji. Miejsca dedykowane do
obstugi przesylek pocztowych musza by¢ w pomieszczeniu zamknietym,
ogrzewanym, chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacych przesyiki.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢, na dwa dni przed podpisaniem umowy,
dokonania przy udziale przedstawiciela Wykonawcy komisyjnego przegladu
wskazanych przez Wykonawce placowek pod katem spetniania powyzszych
wymagan. W przypadku, gdy placowki wykonawcy nie beda spetnia¢ okreslonych
przez Zamawiajagcego wymagan zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposéb trwalty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata 1 nadawceg, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesylki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty w postaci nadruku na kopercie.

Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezplatnie przez wykonawce w iloSciach wg
zapotrzebowania Zamawiajgcego). Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez
wykonawce wlasnych opakowan na listy i przesytki.
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Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki, nie podzniej jednak
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia jej dorgczenia.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé przedmiot niniejszego zamdwienia
z nalezytg staranno$cia, poprzez zapewnienie wlasciwych warunkow technicznych
1 organizacyjnych koniecznych do prawidtowego $wiadczenia ustug pocztowych
z zachowaniem bezpieczenstwa obrotu, przestrzegajac tajemnicy pocztowej oraz
przepiséw o ochronie danych osobowych.

Przewidywana ilo$¢ przesyltek, w tym poszczegdlnych rodzajow przesytek,
w okresie obowigzywania umowy zostata wskazana w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

Dane podane w zafaczniku nr 1 do SIWZ dotyczace ilosci przesytek/ustug maja
charakter orientacyjny i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadawania przesylek w podanych ilosciach. Okreslone rodzaje 1 1ilosci
poszczegbdlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie
w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
przesytek w ramach kwoty umowy nie stanowi jej zmiany. Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy
szacunkowe ilo$ci przesytek/ustug, okreslone w zataczniku nr 1, o ktorym mowa
powyzej, nie zostang w pelni wykorzystane lub zostang przekroczone w terminie
zwigzania umow3g. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wylacznie za ushugi
faktycznie wykonane. Jednocze$nie zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna
kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji umowy wyniesie 60% ceny
podanej w Formularzu ofertowym.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
beda niezmienne w calym okresie trwania umowy. Majac na wzgledzie przepisy
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz.1113
z pozn. zm.) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian tych cen pod warunkiem
zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob
dopuszczony przez przywolang wyzej ustawg. Zmiana cen jest dopuszczalna
roOwniez:

1) w przypadku zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe;

2) przypadku, gdy ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu
w toku realizacji zamdOwienia, a oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika i/lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych
z przedlozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowaé
wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika i/lub regulaminu.

W przypadku zmian cen w sposéb okreslony w ust. 36 koszt dostosowania
maszyny frankujacej do nowego cennika ponosi Wykonawca.



38. Zatrudnienie osob wykonujacych czynnosci przy realizacji zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

Na podstawie art. 29 ust. 3a, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp,
Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktore przez okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia beda wykonywa¢ dziatalno$¢ operacyjng na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudnione byly przez Wykonawce Ilub
podwykonawceg na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2016, poz. 1666). Przez
dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacja uslug objetych niniejszym postgpowaniem w zakresie: odbierania
i dostarczania korespondencji, obstugi korespondencji w placowkach pocztowych,
czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych.

W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy uprawniony jest do kontroli
speliania przez Wykonawce lub podwykonawce wymagan okre§lonych w pkt
1) Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow 1 dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetnienia ww. wymogow,

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu $wiadczenia ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazywania Zamawiajagcemu raz na
kwartatl (do 15 dnia nastepnego kwartatu) o§wiadczenia z informacja o og6lnej
liczbie o0s6b wykonujacych ww. czynno$ci operacyjne na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz informacja jaka czg$¢ z tych osob zatrudniona
jest na umowg o prace, z zastrzezeniem, ze pierwsze, dodatkowe o$wiadczenie
ma by¢ ztozone w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia obowigzywania
umowy. W ostatnim kwartale Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczenia ww. oswiadczenia w terminie do 15.12.2017 r.

Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci
okreslone w pkt 1), Zamawiajacy przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokos$ci okreslonej w istotnych
postanowieniach umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Niezlozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie zadanych
przez Zamawiajagcego dowoddéw w celu potwierdzenia spelnienia przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace, traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub
podwykonawc¢ wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg¢ 0sOb
wykonujacych wskazane w pkt 1) czynnosci.

W Przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy
przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢
o przeprowadzenie kontroli w tym zakresie przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy.



Termin wykonania zamodwienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub do
wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego (faczna warto$¢ umowy nie przekroczy
catkowitej ceny oferty wybranego Wykonawcy).

Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp

1) Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce, w stosunku do

2)

3)

ktérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci okreslonych w art. 26
ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp;

wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy
Pzp;

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13-14 oraz 16-20 moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnoSci,
w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$cuczynienie
pieniezne za doznang krzywde¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania
oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
1 kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieuprawnionemu
postepowaniu Wykonawcy.

Powyzszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz nie uplynal
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy,
uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcey, uzna
za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ww. zapisu.

1.2 spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow - Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca posiadal uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej 1 zagranicg, na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113,
Z pozn. zm.);



2) zdolnosci technicznej lub zawodowej —

a) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl co
najmniej 5 punktami odbioru niedorgczonych pod adres
przesytek (awizowanych) w Shtupsku oraz po co najmniej
1 punkcie na terenie kazdej gminy obstugiwanej przez
Zamawiajacego (Ustka, Damnica, Dgbnica Kaszubska,
Gtowczyce, Kepice, Smotdzino, Kobylnica, Potegowo, gmina
wiejska Stupsk, gmina wiejska Ustka) czynnymi przez co
najmniej 7 godzin dziennie w Stupsku oraz przez co najmniej
4 godziny dziennie w pozostatych miejscowosciach, we
wszystkie dni robocze (bez dni ustawowo wolnych od pracy
i sobot). Umiejscowienie tych placowek musi zapewniaé
fatwos¢ dotarcia adresatom przesytek zamieszkatych na
obszarze awizacyjnym.

b) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonal w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, w sposob nalezyty co najmniej 2 ustugi odpowiadajace
swym rodzajem usludze stanowigcej przedmiot zamoéwienia,
o wartosci co najmniej 100 000,00 zi (stownie: sto tysiecy
ztotych) brutto.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu
W postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego czgSci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nim stosunkoOw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamodéwienia.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnos$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustuge,
do ktorej te zdolnoS$ci sq wymagane.

Zamawiajacy oceni, czy udostepnione wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
ustawy Pzp.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotow okreslonych w pkt 2, nie
potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub



VI

beda zachodzity wobec tych podmiotéw przestanki wykluczenia, Zamawiajacy
zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg$ci zamowienia,
jezeli wykaze zdolno$ci techniczne Iub zawodowe, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1.2 2).

Wykaz osSwiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,
okreslonych w Rozdziale V ust. 1 pkt 1.1, Wykonawca przedklada aktualne na
dzien skladania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 2 do
SIWZ. Informacje wskazane w przedmiotowym oswiadczeniu stanowié¢ beda
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu -
oSwiadczenie skladane razem z oferta.

2. W celu potwierdzeniu braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Wykonawca przedktada:

1) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie w zakresie wskazanym
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Informacje wskazane w przedmiotowym
oswiadczeniu stanowi¢ beda wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania - oS$wiadczenie skladane razem
z oferta;

2) os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, z pdzn. zm.) —
oswiadczenie skladane przez Wykonawce w_terminie 3 dni od dnia
Zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
www.slupsk.praca.gov.pl informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy Pzp, zgodnie z zalacznikiem nr 6 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem
o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania mi¢dzy
nim a innym wykonawcg nie prowadza do zaklocenia konkurencji
w przedmiotowym postepowaniu.

3. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamodwienia
podwykonawcom, to w celu wykazania braku istnienia wobec podwykonawcow
podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje
o podwykonawcach zgodnie z o$wiadczeniem w zakresie wskazanym
w zalgczniku nr 3 do SIWZ - oswiadczenie skladane razem z oferta.

4. Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, to w celu
wykazania braku istnienia wobec tych podmiotéw podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz wykazania spetnienia, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych


http://www.slupsk.praca.gov.pl/

podmiotach zgodnie z o$wiadczeniem w zakresie wskazanym w zalaczniku nr
213 do SIWZ - oswiadczenie skladane razem z oferta.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, to w celu oceny,
czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji tych podmiotow, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte
wykonanie zamdOwienia oraz w celu oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z
tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, to Zamawiajacy
zada zlozenia wraz oferta dokumentéw (w szczegoOlno$ci: zobowiazania

w formie oryginatu), ktore okreslaja w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

2) sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, zrealizuje ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

Na podstawie art. 24aa ustawy Pzp Zamawiajacy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

Majac na wzgledzie ust.6 niniejszego rozdzialu, Zamawiajacy przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, do ztozenia w terminie nie krotszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych dokumentow i o$§wiadczen:

1) aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113,
z pézn. zm.) — dokument skladany na zadanie Zamawiajacego;

2) wykazu narzedzi, materiatow lub wurzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania zamdwienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami, sporzadzonego zgodnie z wzorem stanowiacym
zalacznik nr 4 do SIWZ — dokument skladany na zadanie Zamawiajgcego;

3) wykazu ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
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Wykonawcy, w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, sporzadzonego zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 5 do SIWZ — dokument skladany na zadanie Zamawiajacego;

8. Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1126) dotyczace Wykonawcy 1 innych podmiotéw, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcoéw, sktadane s3 w oryginale.
Dokumenty, o ktéorych mowa w ww. rozporzadzeniu, inne niz wskazane wyzej
o$wiadczenia, sktadane sg w oryginale badz kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
wykonawcy  wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

9. Wykonawcy skladajacy wspdlnie oferte do postepowania o udzielenie
zamoOwienia:

1) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow
o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 i1 2 niniejszego rozdzialu sktada kazdy
z WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia.
Oswiadczenia te maja potwierdza¢ spetnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy =z Wykonawcow  wykazuje spelnianie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

2) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiajg
pelnomocnika do ich reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo ustanawiajace
petnomocnika podpisane musi by¢ przez osoby uprawnione do reprezentacji
wszystkich pozostalych wykonawcéw 1 zataczone do oferty w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

- Anita Aniot — starszy inspektor, e-mail a_aniol@pup.slupsk.pl , e-mail dodatkowy:
sekretariat@pup.slupsk.pl.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie, faksem na nr 59 845 67 18 lub droga elektroniczna,
na adres e-mail: a_aniol@pup.slupsk.pl oraz dodatkowo, w celu usprawnienia
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IX.

postepowania na e-mail: sekretariat@pup.slupsk.pl, z zastrzezeniem, ze dla
dokumentow 1 o$wiadczen, ktore muszg by¢ sktadane w oryginale obowigzuje forma
pisemna.

. Jezeli dokumenty lub informacje o ktorych mowa powyzej przekazywane sg faksem

lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat
po uplywie tego terminu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wszelkie ewentualne wyjasnienia dot. tresci SIWZ oraz modyfikacje SIWZ beda
zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacego www.slupsk.praca.gov.pl .

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zawiazania ofertg

. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin

zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi zawieraé:

1) wypeliony i podpisany przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy Formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do SIWZ;

2) aktualne na dzien skladania ofert os$wiadczenie w zakresie wskazanym
w zalaczniku nr 2 do SIWZ

3) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie w zakresie wskazanym
w zalgczniku nr 3 do SIWZ;

4) pelomocnictwo w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej - jezeli
osoba/y podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa;

5) pisemne zobowigzanie (w oryginale) innych podmiotdéw do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamoéwienia lub inny dowdd dysponowania zasobami
podmiotu trzeciego — jezeli dotyczy.
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Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy opracowanych przez
Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ zlozenie zalacznikow opracowanych przez
Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one identyczne co do tre$ci z formularzami
opracowanymi przez Zamawiajacego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim - dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
potwierdzonym przez Wykonawce.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta 1 zalgczniki do oferty (oswiadczenia 1 dokumenty) musza by¢ podpisane
przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoOwienia, ofert¢ sklada (podpisuje) pelnomocnik ustanowiony
przez Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
Pelnomocnictwo moze wynika¢ z osobnego dokumentu lub z umowy regulujace;j
forme wspolpracy. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii.

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do
oferty) byla ponumerowana kolejnymi numerami, a strony oferty byty zestawiona
W sposob uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udzialu o0séb
trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiang jej zawartosci bez widocznych sladow
naruszenia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty)
musza by¢ parafowane (lub podpisane) wlasnore¢cznie przez osobe podpisujaca
oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby dokonujacej parafy).

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udost¢pniane
innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa” i dotgczone do oferty. Zaleca si¢ aby byty
trwale, oddzielnie spicte. Zgodnie z przepisem art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153,
poz. 1503 z p6zn. zm.), za tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do
ktérych przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. Wraz z zastrzezeniem informacji Wykonawca musi wykaza¢, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 8 ust. 3
ustawy Pzp.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w szczelnie, trwale zamknigtej i nienaruszonej kopercie,

zaadresowanej do Zamawiajacego na adres:
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Powiatowy Urzad Pracy ul. Fabrycznej 1, 76-20 Stupsk pok. 25 (sekretariat)
do dnia 29.11.2016 r. do godz. 8.00 i opatrzonej opisem:

»Przetarg: uslugi pocztowe. Nie otwiera¢ przed 29.11.2016 r. godz. 8.15” oraz
nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

2. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢

oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢
ztozone w sposob i1 formie przewidzianej dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem,
ze opakowania bedg zawieraty dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA"/,, WY COFANIE”.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.11.2016 r. o godz. 8.15 w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Shupsku, ul. Fabryczna 1, pok. 24.

Opis sposobu obliczenia ceny

. W formularzu oferty nalezy poda¢ ceng brutto za cato$¢ wykonania zamowienia.

Ceng¢ oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie Tabeli cenowej zawartej w Formularzu
ofertowym.

. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty skladajace si¢ na wykonanie

przedmiotu zamdéwienia.

. Jezeli otrzymana kwota zawiera tysieczne czesci zlotego, ceny zaokragla si¢

z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku do peinych groszy), przy czym
koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢
do 1 grosza.

. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby

do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej] w nim ceny podatek od towardéw 1 ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W zwiagzku z powyzszym, Wykonawca sktadajac
oferte, zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego (jezeli dotyczy), czy
wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie prowadzito
do jego powstania, oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ Kkierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1. Cena ofertowa (brutto) - waga 60 %

Oferta z najnizsza ceng uzyska 60 pkt.

Pozostale oferty odpowiednio mniej zgodnie z wyliczeniem:

cena najnizsza X 60
cena badana
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Punkty obliczane beda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

2. Zakres czasowy doreczen przesylek do Zamawiajacego — waga 30 %

tzn. godziny, w ktérych Wykonawca dostarczatl bedzie do siedziby Zamawiajacego
adresowane do niego przesylki pocztowe, paczki oraz zwrotne potwierdzenia
odbioru i ewentualnie zwroty przesylek i paczek, codziennie (oprocz sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy)

- zakres czasowy pomiedzy: 7.30 a 9.30— 30 pkt
- zakres czasowy pomiedzy: 9.30 a 11.30 — 20 pkt
- zakres czasowy pomiedzy: 11.30 a 13.00 — 10 pkt

Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt. Podstawa przyznania punktow
bedzie informacja o godzinach doreczen zawarta w Formularzu ofertowym
Wykonawcy.

3. Nieodplatna mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie krajowym — waga 10 %

Jezeli wykonawca zaoferuje w/w ustuge otrzyma 10 pkt, jezeli nie zaoferuje
- otrzyma 0 pkt.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamies$ci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp na wlasnej stronie internetowe;j
www. slupsk.praca.gov.pl.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza  spo$rdd  pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tj. Wykonawcy okreslonemu w art.
23 ust. 1 ustawy Pzp) — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zazada dokumentu potwierdzajacego
umocowanie osoby podpisujacej umowe do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy — o ile nie wynika to z dokumentéw dotaczonych do oferty Wykonawcy.
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W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tj. Wykonawcy okreslonemu
w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp) — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada
przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia, wg ktorych zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia

publicznego zawarte sg zalaczniku nr 7 do SIWZ.

Zmiana umowy
Dopuszcza si¢ zmiany postanowien umowy w nastgpujacym zakresie:

Zmiang¢ zapisOw umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow
o charakterze bezwzglednie obowigzujacym, z ktérymi postanowienia umowy
pozostatyby w sprzecznosci.

Zmiang cen jednostkowych za poszczegolne rodzaje przesytek:
1) w przypadku zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

2) majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113, z pdézn. zm.); Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez przywotang wyzej
ustawe,

3) przypadku, gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu
w toku realizacji zamoOwienia, a optaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika i/lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych
z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowa¢ wzgledem
Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika i/lub regulaminu.

Zmiang sposobu i/lub miejsca nadawania lub odbioru przesytek przez Zamawiajacego,
jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajacego 1 nie bedzie prowadzita do
zmiany ceny okreslonej w ofercie Wykonawcy — zmiana taka jest uprawnieniem a nie
obowigzkiem Zamawiajacego.

. Zmiang sposobu i/lub miejsca nadawania lub odbioru przesylek przez Zamawiajacego,

jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajacego i nie bedzie prowadzita do
zmiany ceny okreslonej w ofercie Wykonawcy — zmiana taka jest uprawnieniem a nie
obowigzkiem Zamawiajgcego.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
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Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma
lub mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

Srodki prawne wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przyshuguja roéwniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Szczegdtowe informacje dotyczace sSrodkéw ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy oraz innym uprawnionym podmiotom zawarte s3 w Dziale VI ustawy
Pzp.

Pozostale informacje:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Wszelkie rozliczenia pomig¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda
w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogdw elektronicznych do oferty.



