Powiatowy Urzad Pracy
w Stupsku
URZAD PRACY

Wzor
UMOWA NR ...(PFRON)
W SPRAWIE PRZYZNANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ

zawartaw dniu ... w Stupsku pomiedzy:

Powiatem Stupskim — Powiatowym Urzedem Pracy w Stupsku reprezentowanym
przez Pawla Kadziele Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku, przy
kontrasygnacie Gtownej Ksiegowej Sylwii Faculak, zwanym dalej w tresci umowy
,Jrzedem”

a

imie i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL (a w przypadku braku PESEL — data
urodzenia, rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc), zwanym/zwang
dalej w tresci ,Beneficjentem”.

§ 1 Przedmiot umowy

1. Urzad, na podstawie art. 12a Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej, zwanego dalej
rozporzgdzeniem, oraz rozpatrzonego wniosku osoby niepetnosprawnej dotyczgcego
Ssrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy, zwanego dalej
whnioskiem, przyznaje Beneficjentowi jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwane dalej dofinansowaniem, w kwocie ... brutto, (stownie: ... ),

w zakresie: PKD i opis , na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Beneficjent oswiadcza, ze jest osobg niepetnosprawng zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Stupsku jako bezrobotny (lub: poszukujgcy pracy niepozostajgcy
w zatrudnieniu).

3. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig dokumentu Zasady przyznawania
jednorazowo osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej ze Srodkow PFRON
stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2026 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Stupsku z dnia 16.03.2026 r., zwane dalej zasadami.

4. Wyptata jednorazowych srodkéw nastgpi na rachunek bankowy o numerze:
.................... w terminie 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, po przedstawieniu
w terminie 5 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy zaswiadczenia o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub: odpisu z Krajowego
Rejestru Sgdowego, innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci)
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oraz kopii koncesiji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej z zastrzezeniem § 8 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia.

5. Zakres rzeczowy i finansowy planowanych wydatkoéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej ustalony zostat w protokole z negocjacji warunkow umowy w sprawie
przyznania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej osobie
niepetnosprawnej, zwanym dalej protokotem z negocjacji, stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy.

§ 2 Obowiazki Beneficjenta
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) Przedstawienia zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (lub: odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalno$ci) w terminie 5 dni od dnia
zawarcia niniejszej umowy oraz kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie
do rejestru dziatalnosci requlowanej z zastrzezeniem § 8 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia;

2) Rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejsze;j
umowy, w terminie 7 dni od nastepnego dnia po dniu otrzymania dofinansowania. Za
dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérej mowa w ustawie z dnia
6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informaciji dla Przedsigbiorcy.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub dokonanie innych czynnosci majgcych
wptyw na posiadanie statusu osoby bezrobotnej (lub: poszukujgcej pracy
niepozostajgcej w zatrudnieniu) przed dniem otrzymania dofinansowania uniemozliwi
jego wyptacenie i spowoduje rozwigzanie niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym;

3) Wydatkowania dofinansowania zgodnie z protokotem z negocjac;ji.

Zmiana wydatkowania dofinansowania przez Beneficjenta moze nastgpic tylko po
uzyskaniu zgody Urzedu. Stwierdzenie zasadnosci poniesienia wydatkow
odbiegajgcych od zatwierdzonych w protokole z negocjacji nastepuje w drodze
rozpatrzenia wniosku o zmiane ,Informaciji o planowanych wydatkach i ich
finansowaniu z wnioskowanych $rodkéw” (nalezy ztozy¢ skorygowang powyzszg czes¢
whniosku wraz z pismem przewodnim stanowigcymi zatgcznik nr 3 do niniejszej
umowy).

Wydatkowania dofinansowania nalezy dokona¢ w okresie od dnia jego otrzymania do
dnia umozliwiajgcego wywigzanie sie z obowigzku ztozenia rozliczenia, o ktorym mowa
w § 2 pkt 4 niniejszej umowy;

4) Ziozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
otrzymania dofinansowania zgodnie z niniejszg umowg na poszczegolne wydatki ujete
w informacji o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych $rodkow,
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zwanego dalej rozliczeniem dofinansowania, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

Do rozliczenia dofinansowania Beneficjent przedkfada potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem kserokopie faktur (czynnosc¢ te wykonuje wiasnorecznie Beneficjent

i polega ona na sporzadzeniu na kazdej ze stron kserokopii adnotacji o tresci: ”Za
zgodnos$¢ z oryginatem”, data i czytelny podpis Beneficjenta) z potwierdzeniem
ptatnosci (np. rachunki, umowy kupna — sprzedazy, paragony fiskalne niebedgce
fakturami uproszczonymi nie bedg uwzgledniane). Faktury i potwierdzenia ptatnosci
powinny okreslac¢ sprzedawce i kupujgcego (Beneficjenta), nazwe wydatku oraz
informacje o dokonaniu zaptaty z zastrzezeniem, ze;

a) ptatnosc¢ przelewem za faktury powinna by¢ dokonana z konta bankowego
Beneficjenta;

b) faktury powinny by¢ wystawione wytgcznie przez firmy posiadajgce kody PKD
uprawniajgce do obrotu sprzedawanymi towarami lub ustugami;

c) faktury sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego;
d) faktury ptatne przelewem powinny by¢ ztozone z potwierdzeniem przelewu;

e) faktury ptatne kartg ptatniczg powinny by¢ ztozone z potwierdzeniem przelewu
(wydruk operaciji kartg ptatniczg nie jest rownoznaczny z optaceniem faktury).

5) Prowadzenia nieprzerwanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
24 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.
Do ww. okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

6) Niedokonywania zmiany lub rozszerzenia ujetego we wniosku przedmiotu
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),
niedokonywania zmiany formy wiasnosci, formy organizacyjno-prawnej oraz siedziby
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania uprzednio pisemnej zgody
Urzedu;

7) Wykorzystania zakupéw zatwierdzonych w protokole z negocjaciji lub ,Informac;ji
o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych srodkow”, jezeli byta
dokonywana zmiana tej informaciji zgodnie z § 2 pkt 3 niniejszej umowy, wytgcznie
w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej
umowy;

8) Niezbywania zakupow zatwierdzonych w protokole z negocjaciji lub ,Informacji
o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych srodkow”, jezeli byta
dokonywana zmiana tej informaciji zgodnie z § 2 pkt 3 niniejszej umowy, do momentu
catkowitego wypetnienia postanowien niniejszej umowy;

9) Poinformowania Urzedu o fakcie ubiegania sie o zwrot podatku od zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, zgodnie z ustawg z dnia 11
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marca 20024 r. o podatku od towarow i ustug, w terminie 7 dni od dnia ztozenia
stosownej deklaracji w Urzedzie Skarbowym dotyczgcej rozliczenia podatku od
towarow i ustug zaptaconego w ramach przyznanego dofinansowania;

10)Dokonania zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanego dofinansowania,
w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Beneficjenta — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

11)Dokonania zwrotu podatku od zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania réwniez po uptywie obowigzywania niniejszej umowy;

12)Informowania pisemnie Urzedu w terminie 7 dni o wszelkich zmianach dotyczacych
realizacji niniejszej umowy, w tym takze o zmianie danych zawartych we wniosku, np.:
zmianie stanu cywilnego, zmianie miejsca zamieszkania, adresu do korespondencji,
zmianie nazwiska, itp.;

13)Zgtaszania sie w wyznaczonym terminie na wezwanie Urzedu do momentu
catkowitego wypetnienia postanowien niniejszej umowy;

14)Nalezytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczgcych
przedmiotowej umowy przez okres co najmniej 10 lat dla instytucji krajowych
upowaznionych do kontroli;

15)Zlozenia oswiadczenia o wypetnieniu postanowien umowy o dofinansowanie wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy - w terminie 12 miesiecy po
uptywie 24 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

16)Przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia
dofinansowania, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci oraz
wydanie koncesiji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzgdzen niezbednych do
prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku,
a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzgdzenia lub ponies¢ ten wydatek
z przyznanego dofinansowania.

§ 3 Zwrot dofinansowania
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1. Beneficjent jest obowigzany dokona¢ zwrotu dofinansowania w terminie 3 miesiecy od
dnia otrzymania wezwania Urzedu do zapfaty, w przypadku naruszenia co najmniej
jednego z warunkéw umowy wraz z odsetkami od dofinansowania, naliczonymi od dnia
jego otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w tym
w szczegolnosci:

1) Zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 24 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

2) Wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa
w szczegolnosci w § 1 ust. 1 oraz § 2 pkt 3 niniejszej umowy;

3) Ztozenia niezgodnych ze stanem faktycznym oswiadczen, dokumentow, informac;ji
majgcych wptyw na zasadno$¢ przyznanego dofinansowania;

4) Nierozliczenia sie z Urzedem z otrzymanego dofinansowania (w tym VAT) na
zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu oraz niniejszej umowie;

5) Uniemozliwiania lub utrudniania przeprowadzenia przez Urzad kontroli, o ktorej
mowa w § 5 niniejszej umowy;

6) Zbycia zakupow zatwierdzonych w protokole z negocjaciji lub ,Informac;ji
o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych srodkow”, jezeli
byta dokonywana zmiana tej informacji zgodnie z § 2 pkt 3 niniejszej umowy,
w trakcie trwania niniejszej umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania, jezeli
dofinansowanie zostato wyptacone Beneficjentowi w wysokosci wyzszej od naleznej.
Beneficjent informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkow oraz
dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

3. Kwota zwrotu dofinansowania stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
Smierci wnioskodawcy, do dnia uptywu 24-miesiecznego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wigcznie oraz

2) liczby dni w 24-miesiecznym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

4. Nie nalicza sie kwoty zwrotu dofinansowania w przypadku naruszenia warunku,
o ktérym mowa w § 2 pkt 14 niniejszej umowy.

5. Odsetek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, nie nalicza sie w przypadku,
gdy dofinansowanie zostato wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od
naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub Smierci wnioskodawcy.

§ 4 Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania

1. Zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa w § 7 rozporzgdzenia oraz
§ 3 zasad, jest:

www.slupsk.praca.gov.pl
Strona 5z 8



Powiatowy Urzad Pracy
w Stupsku
URZAD PRACY

(forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, ew. dane poreczyciela)

2. Koszty ustanowienia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania ponosi Beneficjent.

§ 5 Kontrola i wizyty monitorujgce

1. Urzad moze przeprowadzac wizyty monitorujgce realizacje niniejszej umowy, ktore
dokumentowane sg notatkami stuzbowymi.

2. W ramach wizyt, o ktdérych mowa w ust. 1, Urzad przeprowadza czynnosci zwigzane
z potwierdzeniem dokonania zakupow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z rozliczeniem dofinansowania.

3. Urzad weryfikuje wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z niniejsze;j
umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku, o ktorym mowa w §
2 pkt 51 9. Do ww. oceny Urzad moze wykorzystywaé posiadane dokumenty,
oswiadczenia, dane z systemu teleinformatycznego oraz wyniki wizyt, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Beneficjent ma obowigzek przedstawienia Urzedowi informacji i dokumentéw
niezbednych do wykonania czynnosci o ktéorych mowa w ust. 1-3.

5. Do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 24 miesiecy zakupy ujete w rozliczeniu dofinansowania powinny znajdowaé
sie w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§ 6 Pomoc publiczna

Przyznane Beneficjentowi dofinansowanie stanowi pomoc de minimis spetniajgca warunki
okreslone w rozporzgdzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

§ 7 Spory i zmiany warunkéw umowy
1. Wszelkie zmiany warunkdéw niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy bedg podlegacé
rozpoznaniu przez sad powszechny wiasciwy dla Urzedu.

3. Korespondencja bedzie kierowana na adres: (adres do korespondencji) lub na adres
do doreczen elektronicznych e-Doreczenia.

Wszelkg korespondencje wystang na ww. adres strony uznajg za skutecznie
doreczona.

§ 8 Zastosowanie innych przepiséw
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W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg majg zastosowanie w szczegolnosci:

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy;

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw;

Ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie
danych gospodarczych;

Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa;

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD);

Zasady przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze
srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych stanowigce
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2026 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Stupsku z dnia 16.03.2026 r.

§ 9 Obowigzywanie umowy oraz egzemplarze

. Niniejsza umowa obowigzuje z dniem jej zawarcia.

Rozliczenie i zakonczenie niniejszej umowy nastepuje po wypetnieniu jej wszystkich
postanowien (nalezy ztozy¢ oswiadczenie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
niniejszej umowy) lub zwrocie przez Beneficjenta kwoty uzyskanego dofinansowania
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wraz z odsetkami od dofinansowania, naliczonymi od dnia jego otrzymania w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych

3. Niniejszg umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 dla
Beneficjenta, 1 dla Urzedu.

4. Beneficjent przyjmuje bez zastrzezen warunki niniejszej umowy okreslone przez Urzad,
co potwierdza wiasnorecznym podpisem.

Urzad Beneficjent

podpis i pieczgtka Dyrektora PUP w Stupsku czytelny podpis Beneficjenta

podpis i pieczgtka Gtoéwnej Ksiegowej PUP w Stupsku

Wyrazam zgode na zawarcie niniejszej umowy przez mojego wspoétmatzonka:

czytelny podpis wspétmatzonka Beneficjenta

Podpis ztozony w obecnosci:

podpis i pieczgtka pracownika PUP w Stupsku

Zalaczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1: Wniosek osoby niepetnosprawnej dotyczgcy srodkow na podijecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

Zatgcznik nr 2: Protokdt z negocjacji warunkdéw umowy w sprawie przyznania jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej osobie niepetnosprawnej;

Zatgcznik nr 3: Wniosek o zmiane informacji o planowanych wydatkach i ich finansowaniu
z wnioskowanych srodkow;

Zatgcznik nr 4: Rozliczenie dofinansowania;

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o wypetnieniu postanowieh umowy o dofinansowanie.
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